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PASO |

Para acceder al Cuaderno de Evaluacién, debe ingresar al sitio web http://siga2.uahurtado.cl
Le recomendamos utilizar Google Chrome o Firefox.
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http://siga2.uahurtado.cl/

PASO 2 Ingrese al menu AUTOSERVICIO

Ment

Buscar:

| )®
Autoservicio
Definicion de SACR
Herramientas de Informes
PeopleTools

Seleccione Centro de Profesorado, M| PROGRAMA

Favoritos - Menu Principal = » Autoservicio -

oOoRrRACLE
Mend Principal =
[E? Autoservicio

Permite acceder a la informacion y actividades de autoservicio.

m | AW S Service Tester
| AWS Service Tester

Centro de Profesorado

Permite usar & centro de pn rado para gestionar todas las actividades relacionadas con las
clases

=] Mi Programa

=] Lista de Clases

=] Lista de Calificaciones
2 Mas




PASO 3

a) Una vez que haya ingresado Ml PROGRAMA, debe fijarse en ingresar con el ciclo lectivo
correcto (Trimestre y/o Semestre) dependiendo del curso que tenga asociado.

b) Revisar en ACTIVIDADES, las Evaluaciones planificadas y el porcentaje (%).
c) Luego debe ingresar al CUADERNO DE EVALUACION del curso en el que trabajara primero.

Mi Programa

2245 | UNIVERSIDAD ALBERTO HURTADO cambiar ciclo I

Opcion Visualizacidon:

Leyenda Icono F?ﬁ_i'j::

Clase
g [ HUMANIDA
fn & @ 2436-LHIZ
(2160)

Calendaric Exdmenss
A
| -
(@) Mostrar Todas Clases () Mostrar sdlo Clases Inscritas
sses [EfListado Calicacones J Cusderno de EvaluacinlT Acviddes _ [Jcesi

Mombre Clase Inscritos Dias y Hora Aula Fechas Clase
SEMINARIO DE 13 Wo10:00 - 12:50 Par Ago 7, 2024~
AMERICA LATINA T Determinar Dic 31, 2024
(Clase)

";-'E'chnlﬁl E Primere " 1 de 1B G

mo

Debe revisary /o
cambiar su ciclo
lectivo aqui.

Aqui debe ingresar y/o
ajustar las Evaluaciones

y Porcentaje del ciclo.

Ingresar al Cuaderno de
Evaluacion correspondiente y
registrar calificaciones.




PASO 4 Ingreso de Calificaciones Parciales.
ingrese al CUADERNO DE EVALUACION vers la lista de estudiante de su curso y las

actividades (evaluaciones) que planifico.

“
J‘ Centro de Profesorado “ Buscar |l Gestion Académica |
| miprograma || listaclases || lista calificaciones || cuaderno de evaluacion actividades clase |

Cuaderno de Evaluacion

Ir A: Cuaderno Evaluacion Clase | Calificacién p/Actividad Calificaciones Acumuladas Condicién Académica Especial Impor Calificaciones Componente

CSSOCIAL 27 Seccion: SOC1 SEGUNDO SEMESTRE UNIVERSIDAD
% ALBERTO HURTADO
AWRLIS DE DATOS CUANTITATIVOS PREGRADO INICIO/SESICN

001
N© Clase: 3666 2 Vgr Declaracion FERDA

exportarl
Mostrar Sélo Alum Activos

Active la casilla del campo de calificacién para excluir la actividad del cdlculo de nota acumulada.

Nombre IDAlumno | gaq P1 1 Ex Aqui debe ingresar las
ALONSO HUENUHUEQUE, ANGIE MICHELLE . SRE 0 0 | 0O | )| «<—| Calificaciones
Nota Nota Nota Nota parciales, estas

. . = Deben ser ingresadas
ANGEL VALDES,CLAUDIA ANTONIA SgittES E 0 0 0
=2t Nota Nota Nota con (r)

—

Nota: Si usted desea eximir o excluir a un estudiante de una calificacion
debe hacer clic en el recuadro que figura a un costado.



PASO 5 Visualizacion Calificacion Acumulada

Una vez ingresada las calificaciones parciales, debe ir a la pestafa Calificacion Acumulada, donde
aparecera la nota Final del alumno, por favor revise que coincida con su calculo.

De no coincidir; usted tiene la posibilidad de modificar la nota final del estudiante en la columna “Calif
Total Actual / Sustitucion”

* Haciendo clic en la lupa y seleccionando la calificacion correspondiente.

* O bien digitando la calificacién en dicho casillero.

Nota: Si no le figura las calificaciones finales, es porque le falta la Escala de Calificacidn, favor revise el

tutorial llamado Instructivo Académicos_CuadernoEvaluacion_2024-V7.2

Centro de Profesorade Buscar Gestion Acadéemica

mi programa lista clases lista calificaciones In:u.)d-vno de evalum:xonl actividades clase |

Cuaderno de Evaluaciéon

3651 1( ) cambiar clase I
ION A LA ADMINSITRACION (Clase

oras Aula Instructor Fechas
00-22:30 Por Determinar

L

A: Cyaderno Evaluacion Clase Calificaciéon p/Actividad lf_alnhr.‘cnonhn Acuymuladas l(ondv,ufm Académica Especial Impor Calificaciones Componente

ADMINISY 5651 Secciéon 1
INTROD A LA ADMINIST _ICP PREGRADO

N° Clase: Selec Listado Calif:

Estado Calificacién:

VALDOVINOS, ABIGAIL 85,71 78.71 82.86 100,00 70,29 58 s6.07 el Comaentacios

Nombre 10 Alumno EXAM PPAO1L PPAO2 TRABAJO Calif Parcial/Sustit ﬁ Calif Total Actual/Sustitucion

CARRASCO.FERNANDA 90.00 92.86 78.37 98,57 85,71 6,0 90.00 6.2 Semeniaros



PASO 6 Ingreso Calificacion P (pendiente)

Si usted necesita registrar a un estudiante con Calificacion P (pendiente), debe hacer clic
en la lupa de la columna CALIFICACION PARCIAL/Sustitucion, al final de las

opciones encontrara la nota P, presidnela y quedara seleccionada. Repita lo mismo con
la columna CALIFICACION TOTAL ACTUAL/Sustitucién.

Centro de Profesorado Buscar Gestion Académica

mi Programa lsta clases | lista calificaciones Icuaden\o de evaluac-onl actividades clase

Cuaderno de Evaluacion

¥ ADMINIST S651 -1 (.. ..) cambiar clase ]
INTRODUCCION A LA ADMINSITRACION (Clase)
Dias y Horas Aula Instructor Fechas
Midrc 19:00-22:30 Por Determinar

5

A: Cuaderno Evaluacién Clase Calificacidn p/Actividad JCalificaciones Acumuladas l(‘qndu ion Académica Especial Impor Calificaciones Components
0

ADMINISY 5651 1

INTROD A LA ADMINIST_ICP PREGRADO
N® Clase: Selec Listado Calif:

Estado Calificacion:

lombre ID Alumno EXAM PPAOL PPAO2 TRABAJIO Calif Parcial/Sustitycié Calif Total Actual/Sustitucién

VALDOVINOS, ABIGAIL 85.71 75.71 82.86  100.00 79.25 5§ 26.07 [Ei0N Com

CARRASCO.FERNANDA 90,00 92.86 78.57 98.37 8571 6.0 4 90,00 6.3 Semenianos



PASO 7

Luego de haber revisado y confirmado la nota final de los estudiantes en la pestana
Calificacion Acumulada, proceda a hacer clic en “Selec listado Calif”

I. Centro de Profesorado ” Buscar ” Gestion Academica ]

| mi programa ” lista clases ” lista calificaciones ” cuademo de evaluacion ” actividades clase |

Clmdernn de Evaluacion

INICIOf SESION 001 | UNIVERSIDAD ALBERTO HURTADO | PREGRADO
“ ADMINIST 5651 -1 ( )] cambiar clase I
INTRODUCCION A LA ADMINSITRACION (Clase)
Dias y Horas Aula Instructor Fechas
Migrc 19:00-22:30 Por Determinar Una ver revisada

las calificaciones
finales, hacer clic

Ir A: Cuaderno Evaluacion Clase Calificacion p/Actividad | Calificaciones Acumiuladas | Condicion Académica Especial Impor Calificaciones Componenta en la |LI‘|JE'I de
Selec Listado
ADMIMIST 5651 Seccion: 1 Cﬂhf
INTROD A LA ADMINIST_ICP PREGRADO
N® Clase: Selec Listado Calif: el

Estado Calificacion:

Mombre 1D Aluming EXAM PPADL PPADZ TRABAIO Calif Parcial/Sustitucion Calif Total Actual/Sustitucion
VALDOVINOS, ABIGAILI . 8571 7571 82,86 100,00 75,25 56 MY, g607 60 (M), Comentarios

CARRASCO FERNANDA | 20,00 92,86 78,57 98,57 B5.71 &0 '-:‘ 20,00 &3 '-:‘ Comentarios



PaSO 8 Al haber presionado la lupa, escoja la opcidn:
1.- Calificacion Parcial y luego haga clic en el botén Actualizar.
Vera un mensaje indicando que la lista de estudiantes se ha actualizado, haga clic en aceptar.

Consultar Selec Listado Calif ®

Ciclo Lectivo: 2152

N® Clase: 1018

N® Sec Tipo Lista Calif:| = v

Lista Calificaciones: = ¥ | v

Descripcidn: Comienza por ¥

Estado Calificacion: = ¥ ¥
Consultar Borrar Cancelar |Consulta Basica

Resultados Busqueda
“er 100 Primers 4, 12422 3, Utimo

r

Calif Parc Calificacion Parcizl Entrada
Final Calficacion Final Entrada

%] B

Ir A: Cuaderno Evaluacion Clase Calificacion p/Actividad Calificaciones Acumuladas Condicion Académica Especial Impor Calificaciones Componente

ADMINIST 5651 Seccidn: 1 UNIVERSIDWD ALBERTO
HURTADO
INTROD A LA ADMINIST_ICP PREGRADD INICIOSSESTON 002
N® Clase: lif:
158 Selec Listado Calif @,_,l_ —— m“““r[
Pyroial
Estado Calificacidn: Eerads
Nombre 1D Alumno EXAM Pﬂwfl PPAODZ TRABAIO Calif Parcial/Sustitucion Calif Total Actual/Sustitucion
VALDOVINGS ABIGAIL 85,71 7571 82,86 100,00 75.2% 56 4 BEO0T &O R, Comentarioy
CARRASCO FERNANDA | 50,00 52,86 78,57 58,57 B5.71 &.0 . 50,00 &3 a4 Comentarios

B ] T

La lista de calificaciones tiene 24 alumnos, y 0 han sido actualizades. (14600,654)

Acep Cancelar



PASO 9

Repita el PASO 7, pero ahora seleccione el numero 2 o Calificacion Final,
luego haga clic en Actualizar.

Calificaciones Acumuladas Condicion Academica Especial Impor Calificaciones Com ponente

ADMINIST 139 Seccion: 1 UNIVERSIDAD ALBERTO
B HURTADD
AUDITORIA DE SIST DE INF CONTA FREGRADD INICIOSSESTON 001
1018 Selec Listado Calif: 2R, o actualiz,arl

Final

Estado Calificacion: Entrada |

Alumno COMNOL EXAM SOLOL Calif Parcial/Sustitucion Calif Total Actual/Sustitucion

78,57 67,14 60,00 69,25 45 bt 68,56 4.8 ‘#, Comentarios Y

Debe hacer clic en actualizar.

* Donde saldrd un mensaje indicando que la lista de estudiantes se
actualizado, hacer clic en aceptar.

Mensaje

La lista de calficaciones tiene 24 alumnaos, v 0 han sido actualizados. (14600,654)

Acep Cancelar




PASO 10 una vez actualizadas las listas, presione la pestafa Lista de

Calificaciones.
Dirijase al sequndo recuadro en rojo “Calificacion parcial” y verifique que a su derecha

diga “Aprobada’. Si estd correcto, vaya al final de la pagina y presione el boton verde

”Gugrdar”.

Gestion Académica

Centro de Profesorado Buscac

mi programa lista clases | tista calificaciones cuademno de evaluacion actividades clase |
| |

Listado Calificaciones

IMPORTANTE: Todos los
alumnos deben tener nota, por
lo que debe ingresar nota 1,0

" ADMINIST 5651 - 1 ( \ cambiar clase I

INTRODUCCION A LA ADMINSITRACION (Clase) : P
B 2 a quienes no asistieron al
Dias y Horas Aula Instructor Fechas
Midrc 19:00-22:30 Por Determinar Curso.
Opciones Vislz: Accibn Lista:
“Tp Listado I [Calficacian Parcial Vv | I “Estado [Aprobads _ v~ quudul
. - Aprobacién . -
L Mostrar Sélo Listas Calificacion sin Asignar
R—
Lista Calif Calrikaclén Sistema Calif Programa y Plan Nivel
Oficial °g v
INGENIERIA COMERCIAL |
ss B oaw smor. | ROMISION
PLAN 2018C ‘
INGENIERIA COMERCIAL |
i t 2
S0 e SO ING COMERCIAL PROF. | ADMISION
PLAN 2018C )
' A -
ver Todo | B | Descargar -.:-,-.-mu._-:'EllEl

Sglec Tede Borrar Tedo Verzion para Impres

notificar alumnos selec I notificar todos alumnos I

Una vez revisado el listado, hacer clic en --> GLmm|




PaSO 11 Repita el paso 10 pero ahora cambie el Listado por Calificacion Final y
verifique que a la derecha diga Aprobada. Una vez realizado esto,
apareceran la nota Final del alumno en el curso.

Centro de Profesorado Buscar Gestion Académica 1

m% | lista clases | lista calificaciones || cuademo de evaluacion actividades clase |

Listado Calificaciones

¥ ADMINIST 5651 -1 ( ) cambiar clase

INTRODUCCION & LA ADMINSITRACION [Clase)
Dias y Horas Aula

Migrz 19:00-22:30 Par Deterrmings

Instructor Fechas

IMPORTANTE: Todos los

WOpciones Vislz: Accion Lista: estudiantes deben tener
*Tp Listado CEacE V) *Estado  Aprobada v Contzdo nota, por lo que debe
J Mostrar Solo Listas Calificacion sin Asignar ingmsar nnta 1,0 a quienes
Pe Cam i " %
- EE— no asistieron al curso.
i ; cits E: (el
1D Nombre lLish Calif lC.aIiﬁcacién Oficial lﬁistema Calif IF"rugrarna y Plan Mivel
INGENIERIA COMERCIAL PARA
PROF - 1, L n
dl 2 £.0 &.0 GRD ING COMERCIAL PROE. BLAN ADMISION
2018C
| INGENIERIA COMERCIAL PARA
0| 2 ARAVENA CARRASCO FERNANDA £.3 532 GRD TG COMERCIAL PROF. BLAN | AOMISION
2018C
vouer | Guol] oz Finalmente, debera ir al final de la IMPORTANTE: Recuerde que os

hoja para presionar el botdn

Contabilizar. Una vez realizado, su
curso estara cerrado.

probable que tenga mas de una lista
de curso. Debe realizar el proceso
para cada lista de curso.
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