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PASO I 
Para acceder al Cuaderno de Evaluación, debe ingresar al sitio web http://siga2.uahurtado.cl
Le recomendamos utilizar Google Chrome o Firefox.

http://siga2.uahurtado.cl/


PASO 2 Ingrese al menú AUTOSERVICIO

Seleccione Centro de Profesorado, MI PROGRAMA



PASO 3
a) Una vez que haya ingresado MI PROGRAMA, debe fijarse en ingresar con el ciclo lectivo 

correcto (Trimestre y/o Semestre) dependiendo del curso que tenga asociado.
b) Revisar en ACTIVIDADES, las Evaluaciones planificadas y el porcentaje (%).
c) Luego debe ingresar al CUADERNO DE EVALUACIÓN del curso en el que  trabajará primero.

Debe revisar y /o 
cambiar su ciclo 
lectivo aquí.

Ingresar al Cuaderno de 
Evaluación correspondiente y 
registrar calificaciones.

Aquí debe ingresar y/o 
ajustar las Evaluaciones 
y Porcentaje del ciclo.



PASO 4 Ingreso de Calificaciones Parciales. 

Ingrese al CUADERNO DE EVALUACIÓN verá la lista de estudiante de su curso y las 

actividades (evaluaciones) que planificó.

Nota: Si usted desea eximir o excluir a un estudiante de una calificación 
debe hacer clic en el recuadro que figura a un costado.

Aquí debe ingresar las 
Calificaciones 
parciales, estas 
Deben ser ingresadas 
con (,).



PASO 5 Visualización Calificación Acumulada
Una vez ingresada las calificaciones parciales, debe ir a la pestaña Calificación Acumulada, donde 
aparecerá la nota Final del alumno, por favor revise que coincida con su cálculo.
 De no coincidir; usted tiene la posibilidad de modificar la nota final del estudiante en la columna “Calif 
Total Actual / Sustitución”
• Haciendo clic en la lupa y seleccionando la calificación correspondiente.
• O bien digitando la calificación en dicho casillero.

Nota: Si no le figura las calificaciones finales, es porque le falta la Escala de Calificación,  favor revise el 

tutorial llamado Instructivo Académicos_CuadernoEvaluación_2024-V7.2



PASO 6  Ingreso Calificación P (pendiente)
Si usted necesita registrar a un estudiante con Calificación P (pendiente), debe hacer clic 
en la lupa de la columna CALIFICACIÓN PARCIAL/Sustitución, al final de las 
opciones encontrará la nota P, presiónela y quedará seleccionada. Repita lo mismo con 
la columna CALIFICACIÓN TOTAL ACTUAL/Sustitución.



PASO 7
Luego de haber revisado y confirmado la nota final de los estudiantes en la pestaña 
Calificación Acumulada, proceda a hacer clic en “Selec listado Calif”​



Paso 8 Al haber presionado la lupa, escoja la opción:
1.- Calificación Parcial y luego haga clic en el botón Actualizar.
Verá un mensaje indicando que la lista de estudiantes se ha actualizado, haga clic en aceptar.



PASO 9
Repita el PASO 7, pero ahora seleccione el número 2 o Calificación Final, 
luego haga clic en Actualizar.

Debe hacer clic en actualizar.

* Donde saldrá un mensaje indicando que la lista de estudiantes se 
actualizado, hacer clic en aceptar.



PASO 10 Una vez actualizadas las listas, presione la pestaña Lista de 

Calificaciones.
Diríjase al segundo recuadro en rojo “Calificación parcial” y verifique que a su derecha 
diga “Aprobada”. Si está correcto, vaya al final de la página y presione el botón verde      

“Guardar” ​.



Paso 11 Repita el paso 10 pero ahora cambie el Listado por Calificación Final y 
verifique que a la derecha diga Aprobada. Una vez realizado esto, 
aparecerán la nota Final del alumno en el curso.

Finalmente, deberá ir al final de la 
hoja para presionar el botón 
Contabilizar. Una vez realizado, su 
curso estará cerrado. 


	Diapositiva 1: Tutorial Ingreso Notas Parciales y Cierre de Cuaderno de Evaluación
	Diapositiva 2
	Diapositiva 3
	Diapositiva 4
	Diapositiva 5
	Diapositiva 6
	Diapositiva 7
	Diapositiva 8: PASO 7
	Diapositiva 9: Paso 8
	Diapositiva 10: PASO 9
	Diapositiva 11: PASO 10 Una vez actualizadas las listas, presione la pestaña Lista de Calificaciones. Diríjase al segundo recuadro en rojo “Calificación parcial” y verifique que a su derecha diga “Aprobada”. Si está correcto, vaya al final de la página y 
	Diapositiva 12: Paso 11

