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INSTRUCTIVO PARA REALIZAR CUADERNO DE EVALUACION

Para acceder al Sistema de Gestion Académica (SIGA) de la Universidad Alberto
Hurtado, usted debe disponer de un computador con acceso a internet.

El sistema es compatible con los navegadores Internet Explorer, Mozilla, Google Chrome.
En su navegador, ingrese la siguiente URL:

http://siga2.uahurtado.cl

También puede acceder desde la pagina de la Universidad: www.uahurtado.cl

Internacional | Biblioteca | Servicios

PLATAFORMAS ACCESOS RAPIDOS Buscar en este sitio
SIGA % 2 Pago de Arancel Buscar
Correo Institucional Intranet Funcionarios
SOPORTE
Sistema de Mejora Continua Institucional Validacion de C 0s

Durante esta etapa de lanzamiento. escribenos tus

Portal de Beneficios +uat
Politica de Calidad DIPER dudas, consultas o comentarios al WhatsApp
Biblioteca UAH +569 3455 2723
Comité Paritario
Ir a la version anterior
BOLETAS ELECTRONICAS
Consulta de proveedores
Rendicion de Boletas de Honorarios
A continuacion, se desplegara la siguiente pantalla:
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S|GA.

8 UNIVERSIDAD ALBERTO HURTADO

1D Usuario | | Seleccione un idioma
. English Espafiol
Contraseda | | Dansk sutsch
Francais Francais du Canada
s Italiano Magyar
Nederiands Norsk
Polski Portugués
Romana Suomi
Olvido su contrasefia Svenska Turkce
= Cestina B¥E:E
er=0 Pyvcckui
iy L L
ot G fo ot
Establecer Indicadores de Sequimiento UK English

Ahora ingrese su ID Usuario y Contrasefia, y luego hacer clic en el botén Conexién.

ID Usuario | |

Contrasefia | |

Si usted no recuerda su Usuario y/o Contrasefia, solicitelos enviando un correo a
informatica@uahurtado.cl indicando su nombre, Rut y foto de su Carnet de Identidad.

Una vez que ha ingresado a SIGA, desde el Menu Principal, Autoservicio, Centro de
Profesorado, haga clic en Mi Programa.
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Meny Principal >
/\o Autoservicio

AWS Service Tester
AWS Service Tester

@lgi Centro de Profesorado
% Permite ussr el centro de
gestionsr todas las actiyy

¥ Mi Programa
£4] Lists de Clases

¥ Lista de Calificaciones
2 Mss...

rado pars
relacionadas con

Favoritos~ | Mend Principal~ > Autoservicio ~

Permite acceder s |z informacion y sctividades de autosarvicio

Sistemas Gestion Académica
Sistemas de gestion académica.

#" | Busqueda
Blisqueds
I¥] Bisqueds Clase/Nsvegscion Ctig
¥ Bisquedsa de Profesores

Inicio | Afadira Favoritos | Desconexién

““ Parmite mantener |a informacidn personal y
consultar retenciones y isreas pendientes en los
registros.
¥ Direcciones
¥ Nombres
¥ Ndmeros de Teléfono

3 Mss..

Datos Personales en Campus
=
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Una vez que ha ingresado, verifique que se encuentre en el ciclo correspondiente, de lo
contrario seleccione en el botén “cambiar ciclo” el que corresponda y continte.

Centro de Profesorado

Mi Programa

2241 | UNIVERSIDAD ALBERTO HURTAD cambiar ciclo |

2240 Ciclo Verano
2241 1° Semestre
2242 1° Trimestre
2245 2° Semestre
2244 2° Trimestre
2246 3° Trimestre

Centro de Profesorado

Mi Programa

2245 | UNIVERSIDAD ALBERTO HURTADO cambiar ciclo | Calendario Exdmenes

Opcidn Visualizacion: (@ Mostrar Todas Clases () Mostrar sélo Clases Inscritas

@ Actividades|

Leyenda Icono: ﬁ;-l Listado Clases I_E:F!I‘Listado Caliﬂcacionesr.;}:'q Cuaderno de Evaluacio @Gestién Académica

Mi Horario Clases > 2245 > UNIVERSIDAD ALBERTZ nURTADO

4

Ver Todo | @ | @

1-8des b Ultimo

Primero
Clase Nombre Clase Inscritos Dias y Hora Aula Fechas Clase
i 59 [ orG 2250- UDP_ORIGEN Y 2 LunV 18:50 - 20:10 Por Ago 12, 2024-
UDP1 EVOLUC DE LA VIDA Determinar Dic 13, 2024
(2603) {Clase)

de la carrera.

NOTA: Si usted no visualiza sus cursos, debera contactar a la coordinacién académica

Aprobado por:
José Gaete P.
Director DARA
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Se desplegara la siguiente pantalla, donde visualizara las actividades posibles que pueda
evaluar.

En las paginas siguientes se indicara el paso a paso para completar las pestafias 1,2y 3.

f Centro de Profesorado ‘]( Buscar ‘]( Gestion Acadeémica ]

| mi programa ” lista clases ” lista calificaciones ” cuadermo de evaluacion actividades clase |

Actividades Clase

PRIMER SEMESTRE 2024 | INICIO/SESION 001 | UNIVERSIDAD ALBERTO HURTADD | PREGRADO

% DERECHO 319 - DER3 (1715) cambiar clase I
DERECHO CIVIL VI [Clas=)

Dias y Horas Aula Instructor Fechas

Por Determinar Por Determinar N 0&/02/2024 -
135/07/2024

Por Determinar Por Determinar 0E,/03/2024 -
13/07/2024

IrA:  Actividades Clase Valor Categoria Esmja;ahﬁmm%

[ ] 2 3

copiar actividades I

Buscar | Ver Todo Primero [ 4] 1de3 D UlEmo

- +||=
*(Categoria Actividad: CONTROLL |G CONTROL 1 + =
*Descripcidn: |comTROLL *Descripcién Corta; |CONTROLL

Requisito Institucion

Obligatorio Fecha Inicial: 06/03/2024 |[ij)
v sximas 7 -
8 evaluado Nota Maxima: Fecha Vencimiento: 07/03/2024 |[i

Incluir en Calif Parcial

. 7
O Importar Calif Cpte Clase Valor en Nota:

F Vencimiento Ampliada: Ii [#
F Prevista Calificacidn: 07/03/2024 |[H)

Mostrar Calif Alumno

Comantarinc:
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Pestafa 1: Actividades de Clases

N [1]

IrA:  Actividades Clase Valor Categoria  Escala Calificacién

copiar actividades I

Frim-en-. 2de 120 Ultimo

» + =
*Categoria Actividad:  |[PPARCIALL @y PRUEBA PARCIAL 1 # =

*Descripcidn: [PPARCIAL 1 *Descripcion Corta: |PF1

Requisito Institucion

Obligatorio Fecha Inicial: o
Mota Maxima: 7 5]

o Bxma Fecha Vencimiento: ¥
Incluir en Calif Parcial F Vencimiento Ampliad -]
encimiento Ampliada: #)

[ importar Calif Cpte Clase Valor en Nota: [7 ’ .
Moctrar Calif Alsmne F Prevista Calificacion: | iy

Podra eliminar o agregar actividades con los signos [+| ~ de acuerdo a su planificacion.

Categoria Actividad: Con la lupa podra seleccionar el tipo de evaluacion que realizara, debe poner
cuidado de usar la misma nomenclatura al momento de ingresar el % que
tendra en la pestafia Valor Categoria.

Descripcién : Escriba un nombre con el que identificard la evaluacion, o bien puede dejar
el que figura en el sistema (copiar el mismo de la categoria seleccionada)

Descripcién Corta : Escriba un nombre corto para identificar la evaluacion en su
cuaderno de evaluacion, o bien dejar el que figura en el sistema.

Incluir en Calif. Parcial: Marque un check para todas las evaluaciones, de lo contrario esa
actividad no serd considerada para el calculo final del cuaderno de
evaluacion. En el caso del examen, Ud. debe decidir si procede como nota

parcial o no.
Nota Maxima : La nota maxima es 7.
Valor en Nota : El valor de la notaes 7.
Fecha Inicial . Es la fecha en que realizara la evaluacion.
Preparado por: Aprobado por:
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Fecha Vencimiento: Es la fecha en que finaliza la evaluacion, en el caso de las pruebas
y/o controles debiese ser la misma que la inicial, y en los trabajos una
distinta.

F. Prevista Calificacién: Digite la fecha en que entregara la nota a los alumnos.

Las fechas pueden ser modificadas posteriormente, durante el semestre.

En el recuadro Comentarios puede escribir informacién adicional para los estudiantes,
como por ejemplo el contenido de la prueba.

Debe proceder de la misma forma con cada actividad, repitiendo los descritos.

GUARDAR,

Una vez ingresadas todas las actividades, haga clic en Guardar.

Una vez guardada esta primera informacién pasamos a la segunda pestafia “Valor
Categoria”

Pestafia 2: Valor Categoria

Categoria Actividad: Con la lupa podra seleccionar el tipo de evaluacion, debe poner
cuidado en usar exactamente las mismas ingresadas en la pestafia
anterior “Actividades Clase”.

% Valor : Debe indicar el porcentaje que le asignara a cada actividad, el total
debe ser 100% incluido el examen si existe.

(2]

IrA: Actividades Clase Valor Categoria Escala Calificacion

copiar valor categoria |

*Categoria Actividad *0% Valor

[ExamEn @, [ExAMEN ||73,;. ==
[PPaRCIALZ @, |PRUEBA PARCIAL 2 || saf §L+] [ [=]
TRaBAIOL @, [rrRaBaIO 1 || 20 +] | =]
GuaRDAR

Una vez listo haga clic en Guardar.
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Ahora, pasamos a la tercera pestafia “Escala de Calificacion”, donde revisamos que se
encuentre ingresada y hacemos click en Guardar al final de la pagina.

Si dicha Escala no figura siga los siguientes pasos:
1. Hacer clic en Copiar escala de calificacion

SEMESTRE INICIOYSESION 001 | UNIVERSIDAD ALEERTO HURTADO | PREGRADO

 HUMANIDA 2596 - L ] cambiar clase
SOCIEDAD vmﬂD\ERMDiD [Clase)
Dias y Horas Aula Instructor Fachas Tama
Mary 13:00-17:30 Por Determinar - MIXTA

IrA:  Actividades Clase Valor Categoria| Escala Calificacion

copiar escala calificacidn| “

Buscar | Ver Todo Priomers n 1de 1 n Ui

*plan Calificacion:

*Sistema Calificacidn:

Puntuacion Calificacién |

2. Debe Completar; ciclo lectivo, Grado Curso Pregrado, hacer clic en Criterios Adicionales
de busqueda.

Escala Calif

Entrada Criterios Basqueda

Institucidn [UNIVERSIDAD ALEERTO HURTADO |
|Ciclo Tectiva 2241 ~ 1

Seleccione 2l mencs dos criterios de bldsguaeda. Haga clic &en Buscar para ver el resultadao.

Criterio Biasgueda Clase

Materia Curso | ~ |
M= Curso [igual 2 ~ |
IG rado Curso (FEEGRADD ~ ) I r

Ver salo Clases Inscr Abierta
[ Mostrar Sélo Clases Entrada/Salida Abiertas

Use wn criteric de bidsqueda adicienal para reducir los resultados de la bilsgueda.

IDCriteriDs Adicionales Bisqueda I |

VWolver a Escala Calif Bormar CHITERICEI Buscar I

o
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3. Ingresar el n° de clase 2615 y haga clic Buscar

Institueitn L}'IJM['."E?SID:’I.} ALBERTO HURTADD W |

Cielo Lectiva [zza1 W |

Seleccione al menos dos criterios de bisgueda, Haga dic en Buscar para ver el resultado.

Criterio Basqueda Clase

Materia Curso [ W |
NT Curse [igual a w | |
Grado Curss [PrEGRADD |

Ver stlo Clases Inscr Abierta
|_- Mostrar Sélo Clases EntradasSalida Abiertas

Use un criterio de bisqueda adicional para reducir los resultades de la bhsgqueda.

FCriterios Adicionales Bisqueda

Hora Inicio Clase [Mayer o Tgeal Que | — S
Efempla: 12000 P )
Hora Fin Clase [Menor o Tqual Que w | |
Dia de la Semana [ Ineduir S8l estos Dias |
[JLwn [[] Mart [ Migre [ Jue || Wier [| Sab || Dom

N Clase 2905 | (Efempla: 1136

Palabra Clave Nombre | (Ejemplo: Estadistica)

Curso

Min Unidades [Mayor o Tgual Que W] |

Max Unidades [Menor o Toual Que w | |

Componente Curse [ |

Segidn [ v |

Mode Ensefanza [ |

Campus [ w |

Ubicacidn [ |

Molver 8 Escals Calil BorRAR CRlTERl{:-EI Bu
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4. Hacer clic en Seleccionar Clase

= ADMINIST 6 - ESCALA

Ver Todas Secciones Primeruo 1de1l ° Ultimo

SeccignEARATLEC 2303) Estado . selecciona¥ci -
Sesion  INIC 001 =

Dias y Horas Aula Instructor Fechas Claseg - g™ '.
. - 06/03/2024 -
Paor Determinar Por Determinar JOSE GAETE POLANCO 15/07/2024

I A Actividades Clase Walor Cabtegoria Escala Calificacitn
copiar escala aliﬁ:a:iﬁd
Busear | Ver Todo Primero (4] 1del (] itirme
*Plan Calificacidn: FTO|@, pLan DE CALIFICACION UAH (=)
*Sistema Calificacidn:  |ZR0 |9 si=7. calrr. caiiFicano
_Puntu.m:iﬁn—rculiri:acién—'_l_|
| 55,28 [7.0 @+ =
[ 57,85 [6.8 @ | =
[ 58,42 [6.8 @ ] -
| 54,55 [6.7 @ e =
| 53,32 [5.5 @ e =
| 52,13 [6.5 @ | =
| 50,70 [6.4 @+ =
| 59,28 [6.3 @+ =
[ 87.85 [6.2 @ | =
[ 85,42 [6.1 @ ] -
[ 84,99 [6.0 @ | -
| 53,32 5.2 @ e =
| 52,13 5.8 @ | =
| 80,70 [5.7 @+ =
| 79,28 [5.6 @+ =
[ 77.85 [5.5 @ | =
[ 76,432 [5.4 @ ] -
[ 74,58 [5.3 @ ] -
| 73,528 5.2 @ e =
| 72,13 [5.1 @ | =
| 70,70 [5.0 @+ =
| &5.28 [4.8 @+ =
[ £7.585 [4.8 @ | =
[ 65,42 4.7 @ ] -
[ 4,55 [4.6 @ ] -
| &332 [4.5 @ e =
| &2,13 [4.4 @ | =
| &0,70 [4.3 @ | =
Haga click GUARDAR, al final de la ESCALA
GUARDARl ., P
Su Cuaderno de Evaluacidn ya esta listo!
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